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TUTORIAL DE ACCESO AL AULA MOODLE

El aula Moodle sustituye a la antigua aula virtual con idéndico servicio de

herramienta de comunicacién para la comunidad educativa del IES Maria Zambrano.

El funcionamiento es similar, aunque su apariencia y forma de acceso ha
cambiado. Es importante recordar que se accede con el correo de la Junta de Castilla
y Ledn (terminado en @educa.jcyl.es).

El acceso més sencillo y rapido se encuentra en la web de IES, en la esquina

superior derecha, pulsando en “sitio web” (marcado con un circulo rojo en la imagen):
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Se desplegara un menu en el que deberemos seleccionar “aula moodle” (ver
imagen inferior):
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Una vez en el Aula Moodle, se pulsara en “Acceder”. Es importante recordar

que el acceso se realiza con el correo de la Junta de Castilla y Leon (@educa.jcyl.es).
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Aquel usuario que no recuerde sus datos de acceso podra recuperarlos
pulsando en “No recuerdo mis datos de acceso”. Siguiendo las instrucciones, se
recibird un correo con los datos de acceso en la direcciébn de correo electrénico
facilitada en la matricula del alumno. Aquellos padres que, en el momento de la
matricula, no proporcionaran una direccion de correo electronico valida, deberan

acudir a la secretaria del centro para facilitarla.
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Una vez en el Aula, en la columna de la parte izquierda se tiene acceso a
distintas secciones (pueden cambiar con respecto a las que aparecen en la imagen en
funcion del sector al que pertenezca quien acceda). En la parte superior derecha
(sefialado con un circulo rojo) se encuentra el gestor de correo electrénico, quiza la
herramienta de comunicacion mas util.
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Pulsando en el icono se desplegara un menu:

LK ) Area personal
i Area personal X |+

(—‘—) (G @ & h lavirtual.educa.joyl.es/i iazambrano/my/ w0 @ | Q Buscar L@ =

D YouTube [ Correo £ Summavaria [ Cocina [ Brute | () DuckDuckGo [ Compras mg eBiblio: ibros electr.. [ Semlpal JR09 [5GPS [ Samples

= e Ledn IES Maria Zambrano JCYL -+ CENTRO - ES - A @ FERNANDO SANCHEZ MARTIN -
Consejeria de Educacion Correo Redactar £
& Bandeja de entrada
Area personal % Destacado
Inicio del sitio I Borradores
Calendario 4 Enviado
Basura
Mis cursos L
1t Consejo
Consejo
1 ccP
ceF il Tutores
Tutores il Direccion
i 5 Claustro
preccion MIS ASIGNATURAS o OFFICE 365
4% ESO C Lengua
Claustro S <

1l 4°ESO B Lengua
4° ESO C Lengua
1l FamilialAE

LACEL-3

4° ESO B Lengua

e > | a
FamilialAE
Familias 1DE I F EI@FQ

Desde este menu tendremos acceso a la bandeja de entrada, para leer los

correos recibidos, y a funcién “redactar” para enviar correos eectrénicos. Pulsando en

¢/ Santa Quiteria s/n - El Espinar 40400 Segovia - Teléfonos: 921 18 19 87 - Fax: 921 18 13 86 - E-mail: 40004521@educa.jcyl.es




Junta de
PCastillay Ledn
Consejeria de Educacion I.LE.S. MARIA ZAMBRANO

‘redactar” se llega a una nueva pantalla donde se debera selecconar el grupo al que
pertenece el destinatario del correo electrénico
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Una vez seleccionado el grupo, se procedera a agregar al usuario o usuarios a
los que se dirige el correo. El resto de funciones son idénticas a un correo electronico
ordinario.
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En caso de dudas o problemas, pueden acudir a la Secretaria del centro.
Rogando un uso razonable y responsable, esperamos que esta herramienta facilite la

comunicacioén entre los distintos sectores de la comunidad educativa.

¢/ Santa Quiteria s/n - El Espinar 40400 Segovia - Teléfonos: 921 18 19 87 - Fax: 921 18 13 86 - E-mail: 40004521@educa.jcyl.es



